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STREDNi PRUMYSLOVA SKOLA
A VYSSi ODBORNA SKOLA TECHNICKA
Sokolska 1, 602 00 Brnowavw.spssbrno.cz

KUrRzDC: OBCHODNI ZASTUPCE

V OBORU STROJIRENSTVI

Uréeno pro: zékladni nebo stfedni Uroven vzdélani

sezndmeni se zaklady strojirenstvi a zdklady obchodni administrativy

Predpoklady: maturitni vysvédc&eni, vyucni list

Uplatn éni:

pro niz§i managerské funkce v oboru strojirenstvi

Obsah:

1.

Strojirenska vyroba

1.1 Zakladni pfehled strojirenské vyroby

1.2 Zakladni pojmy, pouzivané ve strojirenstvi

1.3 Praktickeé pfiklady strojirenské vyroby v jihomoravském regionu

Materialy ve strojirenstvi

2.1 Rozdéleni zakladnich materiall, pouzivanych ve strojirenstvi
2.2 Fyzikéalni, chemické a mechanické vlastnosti kova a plastu
2.3 Vlastnosti a pouziti kovu a plastl

2.4 Zelezné a neZelezné kovy

Zakladni typy obrab éni

3.1 Frézovani zeleznych a neZeleznych kovu a slitin, plast(

3.2 Soustruzeni Zeleznych a nezeleznych kovu a slitin, plasta

3.3 Vrtani, brouseni zeleznych a nezeleznych kovu a slitin, plastd
3.4 Moderni metody NC a CNC obrabéni kovu a plastu

Tepelné zpracovani kovovych material G

4.1 Ugel a zakladni rozdéleni zpisobu tepelného zpracovani
4.2 Teorie tepelného zpracovani, Zzihani, kaleni a popousténi
4.3 Zvlastni zplasoby tepelného zpracovani

4.4 Cementovani, nitridovani, nitrocementovani

Spojovaci sou €asti, spojovani

5.1 Svafovani — pouZziti, vlastnosti

5.2 Sroubové spoje — pouZiti, vlastnosti
5.3 Normalie

Obchodni €innosti

6.1 Obchodni korespondence na PC

6.2 Nabidka — vypracovani, vyhodnoceni
6.3 Rizeni obchodnich pfipadd

obchodni zastupce, administrativni pracovnik, technicky pracovnik

8 hodin

18 hodin

14 hodin

8 hodin

4 hodin

8 hodin



6. Ekonomicko provozni €innosti 14 hodin
7.1 Logistické Fizeni objednavky, zasobovani
7.2 Reklamacni fizeni
7.3 Priprava a vypracovani dokladu
7.4 Hmotné a informacni toky
7.5 Pokladni a bankovni operace

6. Obchodni dovednosti 16 hodin
8.1 Zaklady komunika¢nich dovednosti
8.2 Aktivni telemarketing, prace s informacemi
8.3 Dodavatelsky monitoring, reporting
8.4 VyuZiti informacnich technologii
8.5 Praktické zkouska

7. Prace na PC 14 hodin
7.1 Textové a tabulkové zpracovani
7.2 Prace s databankou
7.3 Microsoft office

8. Personalni aspekty 2 hodiny

8.1 Rizeni lidskych zdroj
Celkem 108 hodin

Metoda: teoreticka vyuka, prakticka vyuka na PC

Orienta €ni cena:  11.260 K¢ za uc€astnika

bez DPH

Poznamka: rozsah i obsahovou napln kurzu Ize operativné prizplsobit potfebam firmy

Zpracoval: Ing. AleS Juracka, tel.: 541 427 121, 723 192 770

Zpracovano: Duben 2009

Schvalil: Ing. Ladislav Némec — feditel, v.r.



